
Книговыдача 
(инструкция для пользователей) 

 

I. Заказ учебников  
(для библиотекарей и педагогов) 

 
1. Вход на сайт (аутентификация) 

 
Если у вас есть учетная запись на сайте lecta.ru, вам необходимо войти на сайт 
как зарегистрированный пользователь. Для этого: 

a. нажмите на ссылку «Вход/регистрация» в правом верхнем углу сайта, 
b. введите e-mail и пароль, которые вы указывали при регистрации 
c. нажмите «Войти» 

 

 
 
Если вы ранее не регистрировались, и у вас нет данных для входа на сайт — 
переходите к следующему пункту «Оформление заявки». 
 
 

Важно! 
 
Если вы не помните пароль для входа или видите ошибку «Неверный e-mail или 
пароль», воспользуйтесь сервисом восстановления пароля. Для этого нажмите 
«Забыли пароль?» и следуйте дальнейшим инструкциям. 



 
 

2. Оформление заявки 
 
После авторизации на сайте или если вы не можете войти на сайт как 
зарегистрированный пользователь — нажмите на ссылку «​Школам»​ в основном 
меню сайта. Прокрутите страницу вниз до пункта «Оформление заявки». 
Теперь вам необходимо заполнить заявку, чтобы сформировать заказ на 
получение Книговыдач: 

a. укажите необходимое количество книговыдач 
b. укажите ваши контактные данные 
c. укажите необходимые данные о вашей школе 

 

 
 
 
 
 

https://lecta.ru/sharebook


 
 
 

Важно! 
 

a. Указывайте фамилию, имя и отчество ответственного сотрудника, который в 
дальнейшем будет распоряжаться выдачей учебников. 

b. Обязательно укажите ​действующий e-mail​ , так как он будет использоваться 
для подтверждения регистрации и при восстановлении пароля для входа на 
сайт 

c. Рекомендуется указать подробную контактную информацию и реквизиты 
школы в поле «Карточка юридического лица» — это поможет в дальнейшем 
значительно сократить время на согласование вашего заказа  

 
 
  



 
3. Подтверждение заявки 

 
Если вы правильно заполнили форму заявки, после нажатия на кнопку 
«Оформить заявку» вы получите уведомление о том, что ваша заявка принята: 
 

 
 
После этого в течение ближайших 2-х часов по указанному в заявке номеру телефона 
с вами свяжется оператор для согласования деталей заказа. 
 

Важно! 
 
Если при оформлении заявки вы не были авторизованы на сайте, то вместе с 
заявкой для вас была создана учетная запись зарегистрированного пользователя.  
 
Перейдите в почтовый ящик, который вы указали в заявке в поле «E-mail» и 
подтвердите регистрацию. Более подробную информацию об этом см. ниже в 
разделе «Выдача учебников». 



 
В дальнейшем для входа на сайт пользуйтесь этим же e-mail’ом и паролем, который 
вы указали при заполнении заявки. 

 
 

II. Выдача учебников  
(для библиотекарей и педагогов) 

 
1. Регистрация на сайте ​lecta.ru 

 

Важно! 
 
Если у вас уже есть e-mail и пароль для входа на сайт, введите их в форму 
авторизации по ссылке «Вход/Регистрация» в правом верхнем углу сайта. 
Подробную информацию об этом см. в пункте I «Заказ учебников». 

 
Если вы не зарегистрированы на сайте ​lecta.ru​, необходимо зарегистрировать 
новую  учетную запись. Для этого перейдите  заполнив форму регистрации: 
 

 
 

 

Важно! 
a. Фамилию, Имя и Отчество необходимо заполнить русскими буквами. 
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b. Обязательно укажите ​действующий e-mail​ , так как он в дальнейшем 
будет использоваться для подтверждения регистрации и, в случае 
необходимости, при восстановлении пароля для входа на сайт 

 
 

 
2. Подтверждение регистрации 

 
После успешного заполнения формы регистрации необходимо перейти в 
почтовый ящик, открыть письмо со ссылкой подтверждения и нажать 
«Подтвердить регистрацию»: 
 

 
 
Если подтверждение учетной записи прошло успешно — вы перейдете на 
страницу аутентификации​.  

 
 

3. Вход на сайт (аутентификация) 
 
После подтверждения регистрации вы сможете ​войти на сайт​ как 
зарегистрированный пользователь. Для этого: 

a. введите e-mail и пароль, которые вы указывали при регистрации 
b. нажмите «Войти» 
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4. Активация кода доступа 
 
Если у вас есть сертификат с кодом активации, вам необходимо активировать 
этот код, чтобы начать пользоваться сервисом «Книговыдача». 
Для этого: 

a. нажмите «Активировать код» в правом верхнем углу, 
b. введите ваш код активации, 
c. нажмите «Подтвердить» 

 



 

 
 

Важно! 
 
В случае, если код активировать не удается, и вы видите ошибку активации, 
обратитесь в техподдержку по телефону ​8 800 555-46-68 или по электронной почте 
support@lecta.ru  

 
 

5. Выдача учебников 
 
После успешной активации кода вам необходимо сформировать сертификаты 
для доступа к учебникам, и раздать их педагогам или ученикам вашей школы. 
Для этого: 

a. перейдите в раздел «​Выдать учебники​» (ссылка на него находится в 
меню «​Мой портфель»​), 

b. убедитесь, что вам доступно необходимое количество книговыдач, 
c. нажмите кнопку «Выдать учебники» и заполните форму создания 

сертификатов, 
d. распечатайте и раздайте сертификаты. 
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Пример заполненной формы создания сертификата: 
 
Шаг 1. Параметры сертификата 

 
 
В этом примере выбран 5 класс, 10 учеников и тип сертификата "на 5 учебников". Это 
означает, что будет сформировано 10 сертификатов (по количеству учеников), каждый 
из которых дает доступ к 5-ти любым учебникам из всех учебников для 5-го класса. 
Поле с комментарием Вы заполняете для того, чтобы потом отличать сертификаты в 
общем списке созданных сертификатов. 
 
 

Важно! 
1. Сертификат на 5 учебников означает, что пользователь (педагог или ученик), 

активировавший такой сертификат, должен будет самостоятельно выбрать 5 
учебников из списка учебников того класса, который был указан при создании 
сертификата.  

2. При выборе типа сертификата "на выбранные учебники" потребуется в 
следующем шаге указать, какие конкретно учебники будут включены в этот 
сертификат. После активации сертификата такого типа пользователю не 
придется выбирать учебники, т.к. все указанные в сертификате учебники 
будут ему автоматически доступны.  

 



Шаг 2. Выбор учебников 
(только для типа «на выбранные учебники») 
 

 
 
В этом примере показан список из 6 учебников, из которого выбрано 3 учебника для 
формирования сертификата.  После активации сертификата все выбранные учебники 
будут доступные пользователю автоматически в меню «​Мой портфель»​ . Чтобы 
вернуться в предыдущий этап и выбрать другой тип сертификата, нажмите кнопку 
«Назад». 
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Шаг 3. Подтверждение параметров сертификата 
 

 
 
В этом шаге необходимо убедиться, что параметры формируемых сертификатов 
корректны. Для того, чтобы исправить условия формирования, нажмите кнопку 
«Назад» 
 
 
  



Шаг 4. Завершение создания сертификата 
 

 
 
Создание сертификатов завершено. Теперь вы можете: 

A. распечатать и раздать сертификаты (для этого нажмите кнопку «Распечатать») 
B. сохранить список созданных сертификатов на вашем компьютере и затем 

отправить их по электронной почте (для этого нажмите кнопку «Скачать») 
C. посмотреть список созданных сертификатов, который находится на этой же 

странице в блоке «Мои сертификаты» 
 
 

Важно! 
 
Созданные сертификаты пользователи смогут активировать как на сайте​ ​lecta.ru​, так 
и в​ ​приложении LECTA​ (потребуется сначала скачать и установить это приложение). 

 
 

III. Получение учебников  
(для педагогов и учеников) 

 
1. Вход или регистрация на сайте ​lecta.ru 

 
Для получения доступа к учебникам, необходимо сначала войти на сайт как 
зарегистрированный пользователь. 
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Если у вас уже есть e-mail и пароль для входа на сайт, введите их в форму 
авторизации по ссылке «Вход/Регистрация» в правом верхнем углу сайта. 
Подробнее о входе на сайт см. в пункте I «Заказ учебников». 
 
Если вы не зарегистрированы на сайте ​lecta.ru​, необходимо зарегистрировать 
новую учетную запись. Подробнее о регистрации на сайте см. в пункте II 
«Выдача учебников». 
 

2. Активация кода доступа 
 
Если у вас есть сертификат с кодом активации, вам необходимо активировать 
этот код. 
Для этого: 

a. нажмите «Активировать код» в правом верхнем углу, 
b. введите ваш код активации, 
c. нажмите «Подтвердить» 

 

 
 

Важно! 
 
В случае, если код активировать не удается, и вы видите ошибку активации, 
обратитесь в техподдержку по телефону ​8 800 555-46-68 или по электронной почте 
support@lecta.ru  
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После успешной активации кода вы автоматически перейдете в раздел «​Мой 
портфель»​. 
 
Если вы активировали сертификат, имеющий тип «на выбранные учебники», вы 
получите доступ к списку учебников, которые были указаны при создании 
сертификата:  
 

 
 
Если вы активировали сертификат с типом «на 5 учебников», для доступа вам 
потребуется сначала выбрать учебники. Для этого нажмите кнопку «Выбрать 
учебники»:  
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Чтобы выбрать учебники: 

a. найдите в списке «Доступные учебники» нужный учебник и нажмите 
кнопку «Выбрать» 

b. для подтверждения выбора нажмите кнопку «Подтвердить» на 
выбранном учебнике. После этого он будет добавлен в список доступных 
учебников 

c. чтобы завершить выбор, нажмите ссылку «Закрыть» в правом верхнем 
углу экрана выбора учебников 



 
 

 
 
Теперь можно открыть любой учебник и читать его на сайте онлайн или установить 
приложение LECTA​ и загрузить учебник в приложении. 
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